
桂 林 学 院 文 件
桂院政办教学〔2024〕33号

学校办公室关于做好 2024-2025学年秋季学
期教材征订工作的通知

各二级学院，各部门：

为做好我校 2024-2025学年秋季学期教材选用、征订工

作， 确保正常教学秩序，确保优质教材进课堂，现将教材

征订有关事项通知如下：

一、教材选用要求

（一）各二级学院要根据各专业人才培养方案和课程开

设计划，严格按照《桂林学院教材管理细则》（桂院政教学

〔2021〕58号）的规定，组织任课教师做好 2024-2025学年

秋季学期教材选用、报订工作，选用的教材必须符合社会主

义办学方向，符合国家大政方针要求及我校人才培养目标的

要求。

（二）根据教育部、自治区教育厅相关文件要求，各二

级学院所开设课程涉及使用“马工程”教材的，必须选用已

出版的“马工程”重点教材（详细教材目录见附件 7），其他

课程须优先选用国家级规划教材（“十二五”“十三五”“十

四五”规划教材），自治区规划教材及全国教材建设奖获奖



优秀教材，尽量选用近三年出版的新版教材，理工类、财经

政法类专业使用近三年出版新教材的比例应达到 70%以上。

（三）原则上各学院开设的必修课应当选用征订教材；

选修课由任课教师根据教学需要决定是否选用和征订教材。

（四）各二级学院应严格按照实际在校学生人数和任课

教师数量报订教材，不得错报、漏报。错报、漏报教材将按

学校教学事故处理办法进行处理。

（五）同一个学院不同任课教师上同一门课程原则上限

定选用同一种教材。

（六）各二级学院要严格落实教材审查机制，坚持“凡

选必审”原则。院长、党总支书记为教材审查第一责任人，

负责组织本院教材工作小组召开教材专题审查会议，负责教

材意识形态的审查，严把教材政治关，确保教材意识形态的

正确方向；分管教学科研工作副院长（教学部主任、实验实

训/实践中心主任）、党总支副书记需重点把控教材征订数量

的准确性。各二级学院在报送教材选用计划表时，要将教材

审查会议纪要、审查意见及召开会议的图片报教务与产教融

合处备案。

二、注意事项

（一）《桂林学院教材选用计划汇总表》中的课程名称

一定要按教务系统中的课程名称来填写，不得随意编撰或缩

写。

（二）同一个学院同一门课程同一位教师只能报领 1本

教材，三年内没有更换新版本教材的教师不再报领教师用书。



（三）严禁私自翻印他人著作用于课堂教学。

（四）同一门课程，使用同一教学大纲的，限选一种教

材，除使用教材配套的教学参考（书）资料外，不得统一征

订教材参考（书）资料。若教学计划、教学内容没有大的变

化，不得任意更改教材。同一门课程非必要不得频繁更换教

材。

（五）使用自编讲义进行授课的课程，开课学院教材工

作小组需要对任课教师提交的自编讲义进行审查，并于教材

报订截止时间前报教务与产教融合处备案，备案时需填写

《桂林学院自编讲义编写申请表》（附件 4）、《桂林学院使用

自编讲义授课审查信息汇总表》（附件 5）。未经审查同意的

讲义、讲稿不能用于课堂教学。一经发现，将按学校相关规

定追究任课教师及开课学院相关领导责任。

三、教材报订截止时间

教材报订截止时间为 2024年 6月 14日。各二级学院需

在 6月 14日前将附件 1、2、3、4、5、6纸质材料签字、盖

章后报教务与产教融合处，并将电子文件命名为“XX学院

教材选用汇总”同时报送。逾期教务与产教融合处将不再受

理教材补订事宜。

其他未尽事宜请与教务与产教融合处联系，联系人及电

话：易菊英，2673512，邮箱：285961995@qq.com。

附件：1.桂林学院教材选用审核表

2.桂林学院教材选用计划汇总表

mailto:285961995@qq.com。
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